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 ഹഺ഼഻ഽാ GraƟs Checkliste: Ihr Firmenumzug mit WinƟ Transport (PDF-Vorlage) 

 

Damit Sie am Umzugstag den Kopf frei haben, finden Sie hier die wichƟgsten Punkte für Ihre Planung. 
Laden Sie sich unsere Liste herunter und haken Sie die Erledigungen einfach ab: 

Phase 1: Vorbereitung (4–8 Wochen vorher) 

 Inventarliste erstellen: Was zieht mit, was wird durch WinƟ Transport fachgerecht entsorgt? 

 Packmaterial bestellen: Passende Kartons und Spezialboxen in unserem Pack-Shop 
reservieren. 

 Umzugsteam besƟmmen: Internen Projektleiter ernennen, der als Kontaktperson für unsere 
Profis fungiert. 

Phase 2: IT & Infrastruktur (2–3 Wochen vorher) 

 IT-Inventar: Alle Arbeitsplätze nummerieren (Hardware und Kabel). 

 Backups: KompleƩe Datensicherung aller Firmenserver durchführen. 

 Provider-Check: Internet- und Telefonanschluss am neuen Standort in Winterthur 
freischalten lassen. 

Phase 3: Der Umzugstag (SƟchtag) 

 ZutriƩ klären: Schlüsselübergabe und Parkplatzreservierung für den Zügelwagen 
sicherstellen. 

 Persönliche Übergabe: Abnahme der Räume und Einweisung der WinƟ-Transport-
Mitarbeiter. 

 Endreinigung: Termin für die Übergabe des alten Objekts koordinieren. 
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